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CUC QUAN LY THI HANH AN DAN SU' CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

THI HANH AN DAN SU DPic 1ap - Tw do - Hanh phic
TiNH THANH HOA
S6: 85/QP-THADS Thanh Héa, ngay 30 thdang 7 ndm 2025
QUYET BINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo

TRUONG THI HANH AN DAN SU TINH THANH HOA

- Cén cr Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu
quy dinh ché d6 tw chi, tw chiu trach nhiém v& sir dung bién ché va kinh phi
quan 1y hanh chinh d6i véi cdc co quan nha nude;

- Can ctr Nghi dinh s6 117/2013/ND- CP ngay 07/10/2013 caa Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sé didu cia Nghi dinh s 130/2005/ND-CP;

- Can ctr Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014
cia lién B6 Tai chinh - B Noi vu quy dinh ché dd ty chu, tw chiu trach nhiém
vé sir dung kinh phi quan ly hanh chinh ddi voi co quan nha nuéc;

- Can ctr Quyet dinh s0 1931/QD-BTP thanh lap Thi hanh 4n dén sy tinh
Thanh Hoéa thu¢c Cuc Quan ly Thi hanh &an dén sy - B6 Tu phap trén co sé to
chtre lai cac co quan Thi hanh an dan sy (THADS) trén dja ban tinh Thanh Hoa.

Xét dé nghi cta Trudng Phong Tai chinh Ké toén,
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bd cua Thi
hanh an dan su tinh Thanh Hoa.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hidu lyc tir ngay ky.

Piéu 3. Cic 6ng (ba): Chanh vin phong, Truéng cac phong chuyén mén,
Truong cac Phong THADS khu vire thudc Thi hanh 4n dan sy tinh Thanh Hoa,
can by, cong chirc, nguoi lao dong thuéc THADS tinh va cac don vi, ca nhan cé
lién quan chju trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: TRU
- Nhur diéu 3 quyét dinh;

- Cuc Quan ly THADS (dé bao cdo);

- Bfc Trén Thi Ph.Hoa — Pho CT (dé bdo cho);
- Ban KHTC-Cuc QLTHADS (dé p/h);

- KBNN Khu vire XT;

- Websiie THADS tinh Thanh Héa;

- Luu VT, TCKT.
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CUC QUAN LY THI HANH AN DAN SU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THI HANH AN DAN SU Pic 1dp - Tw do - Hanh phiic
TINH THANH HOA

QUY CHE CHI TIEU NOI BQ
CUA THI HANH AN DAN SU TINH THANH HOA
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 85/0D-CTHADS ngay 30 théng 7 niim 2025 clia
Trueong Thi hémh dn dén si tinh Thanh Héa)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché chi tiéu ndi bd didu chinh kinh phi quan 1y hanh chinh cta don vi bao
gdm: Kinh phi ngén s4ch nha nude cip; cc khoan phi, 18 phi duoc dé lai theo ché do
quy dinh va céc khoan thu hop phép khéc theo quy dinh ctia phép luat.

2. Péi twong ap dung

Quy ché chi tidu ndi bd duge 4p dung d6i véi Thi hanh an dan su tinh
Thanh Héa gbm lanh dao, cong chirc, ngudi lao dong thudc Van phong, cac
phong chuyén moén, cac Phong THADS khu vye trire thude thude bién ché quy
lwong cuia co quan va céc truomg hop khéc sir dung kinh phi ctia don vi.

Piéu 2. Muc dich xiy dwng quy ché

1. Tao quyén cha dong trong quan ly, st dung kinh phi quan 1y hanh chinh
dugc giao hiéu qué, hoan thanh t6t nhiém vy duge giao.

2. Thye hién quyén tir chi dong thoi gin véi trach nhiém cua Thi truéng
don vi va can b§ cong chirc trong viée thye hién nhiém vu duogc giao theo quy
dinh ctia phap luét.

3. Pam béo st dung tai san cong kip thoi, dung myc dich, c6 hiéu qua.

4. Thyc hanh tiet kiém, chdng lang phi trong viée sir dung kinh phi tai don
vi. Nang cao hiéu suit lao dong, hiéu qua st dung kinh phi quan ly hanh chinh,
tang thu nhap cho can bd céng chirc, ngudi lao dong cac don vi thude Thi hanh
4n dén sy tinh. _

5. Dam bdo dan chi, céng khai, minh bach trong cong tac quan 1y, chi tiéu tai
chinh ctia don vi.

Piéu 3. Nguyén tic xiy dung quy ché
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1. C4c ndi dung, mirc chi ciia quy ché khong dwoce vuot qué tiéu chudn, ché
do quy dinh hién hanh ctia nha nuée, Bo Tu phap va phai phu hop voi hoat dong
déc thu caa don vi.

2. Bao dam hoan thanh t6t nhiém vu duge giao, tiét kiém, hiéu qua.

3. Thyc hién cong khai din chi va bio dam quyén loi hop phap cho cén
bd, cong chirc va nguoi lao dong.

4. Thye hién'quy ché chi tiéu ndi bd, can bd cong chirc phai tuan thu ché
d6 chimg tir ké toan theo quy dinh hién hanh va quy ché nay.

5. Tao sy ddng thufin cao trong can bo, cong chirc, ngudi lao dong trong co
quan THADS tinh.

Diéu 4. Ciin cit dé xay dung quy ché
- Hé théng tiéu chuan, dinh mirc chi va ché do quan 1y st dung kinh phi quan Iy
hanh chinh hién hanh ctia nha nuéc, ctia B6 Tu phap (phu luc 1 dinh kém).

- Chirc nang, nhiém vy, td chire bd may va tinh hinh thyuc hién nhiém vu
chuyén moén dugce giao.

- Dy toan chi ngén sach nha nude giao hang nam thyc hién ché d6 tw chu
tai chinh.
CHUONG II
QUY PINH CU THE
Didu 5. Ngudn kinh phi
1. Nguén kinh phi dwrge ngan sach nha nwée giao hang nam.
2. Cac khoan phi, 1€ phi duoc @é lai theo quy dinh.
4. Nguon kinh phi dija phwong hé trg (néu co).
5. Cac khoan thu hop phap khéc theo quy dinh ctia phap luat (néu c6).
Diéu 6. Noi dung chi

1. Tién lwong, tién cong, phu cdp, cic khoan déng gép theo lwong, tién
thudng, phuc loi tap thé va céc khoan thanh toan khéc cho c4 nhan theo quy dinh.

2. Chi hoat dong nghiép vu chuyén mon, bao gi“)m cac khoan sau:
a) Chi dich vu c¢ong cdng (dién, nude, v€ sinh moi trudng...);

b) Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cudc phi dién thoai, cude phi buu
chinh, fax, internet, sach, bao, tap chi);

¢) Chi vét tu vin phong (vin phong phim, céng cu, dung cu vin phong...);
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d) Chi hé1 nghi (tai liéu, thué hoi truong...);

d) Cong tac phi (chi phi di lai, phu c4p lwu tri, thué phong nghi);

e) Chi phi thué muén hop ly (thué lao dong bén ngoai, thué mudém khic);

g) Chi cic doan di cong tdc nude ngoai va d6n cac doan khach nude ngoai
vao Viét Nam;

h) Cac khoan may sim trang phuc;

i) Mua sdm, sira chita thudng xuyén tai san (6 t6, mdy tinh, mdy in, trang
thiét bi van phong, diéu hoa nhiét d, nha cira, hé théng dién, cép thodt nude...);

k) Chi phi nghiép vy chuyén mén bao gom: xdy dyng vin ban quy pham
phap luat, tuyén truyén phd bién gido duc phap luit, chi hop ban cudng ché thi
hanh 4n, tiéu huy vét chimg, ban du gia tai san (phin ngan sach cip), xét mién
giam thi hanh 4n, xac minh diéu kién thi hanh an, chi tiép cong dan, gidi quyét
don thu khiéu nai, t4 cdo...

I) Céc khoan chi vé hang hod, dich vy khac theo quy dinh ctia phap luét.

3. Chi mua sim tai san ¢d dinh,

4. Céc khoan chi khéc: chi hoat dong cia cac t6 chirc doan thé, phi va 18
phi, bao hiém phwong tién va cac khoan khac. ..

Diéu 7. Chi thanh to4n ci nhin

1. Tién lwong, phu cip va cdc khodn déng gdp theo lwong

- Tién luong, tién cong, phu cdp lwong (phu cAp lanh dao, phy cAp tham
nién nghé, phy cip chip hanh vién, thdm tra vién, thr ky,...), cac khoan dong
gop theo lwong (bdo hiém x3 hoi, bao hiém y té...) cho cén bd cbng chire duoce
thye hién theo quy dinh ctia phép luét.

- Tién luong cia can bd cdng chirc nghi 6m dau, thai san: do co quan Bao
hiém x3 hoi chi tra theo ché d6 quy dinh.

- Tién Iwong ciia ngudi lao dong hop ddng do hai bén thoa thuén trong hop
déng lao dong. Mirc lrong ciia ngudi lao dong khong dugce thip hon mirc luong
t6i thiu do Nha nuée quy dinh.

2. Lam dém, lam thém gio

a) Thoi gian [am dém, lam thém thyc hién theo Nghj dinh 145/2020/NP-
CP ngdy 14 thang 12 nidm 2020 cta Chinh phii quy dinh chi tiét va hwéng dan thi
hanh mdt s6 diéu cia BY ludt Lao dong vé didu kién lao dong va quan hé lao dong,

- Truomg hop 1am thém git tién luong lam thém gio duge tinh theo cong
thirc sau:



Tién lvong 1am Tién o e o
thém gio vaioban = lwong x 200% hoiic 300%  x A
" - lam thém
ngay gidy
Trong do6:

Mirc 200% 4p dung dbi véi gidy lam thém vao ngdy thudng va ngay nghi
hang tudn;

Miic 300% 4p dung dbi véi gidy 1am thém vao ngdy 18, ngay tét. ..

b) Chi thanh toan lam thém gi¢ trong trudmg hop di sir dung hét gity Iam viée
hanh chinh v6&i cdng suét, hiéu qua lam viéc cao nhung khong du dé thyc hién
nhiém vu trong thoi han quy dinh. Khi cAn lam thém gi0, dai dién bo phan cong tac
béo cdo thi trudng don vi quyét dinh va xdc nhan ndi dung can lam thém gidy, thoi
gian 1am thém gio déng thoi tb chirc thye hién va theo di thoi gian lam thém gior.

3. Nght phép

Viéce thanh toan ché d6 nghi phép hang nim déi véi ngudi lao dong lam
viéc tai don vi dugce thuc hién quy dinh tai Thong tur sb 141/2011/TT-BTC va
Thong tuw sb 57/2014/TT-BTC ngay 6/5/2014 sira d6i mot sb ndi dung cua
Thong tu s6 141/2011/TT-BTC, cu thé nhu sau;

3.1. Can b, cong chirc c6 du diéu kién dwoc hudng ché do nghi phép hang
nam theo quy dinh, néu cé nhu ciu nghi phép thi 1am don giri Phong té chic dé
xem xét, trinh Tht trudng don vi bd tri thoi gian nghi, cAp gidy nghi phép nam.

3.2. Chi tién phuong tién di lai; tién phy cip di dudmg khi di nghi phép nim

Céan bd, cong chirc ¢6 du diéu kién dwoc huong ché @6 nghi phép hang
nam theo quy dinh dé di tham vo hoiic chong, con, cha, me (ca bén chéng hodc
bén vo) bi dm dau, bi chét thi dugc thanh toan tién phuong tién di lai; tién phu
cAp di duong khi nghi phép nim.

* Pigu kién, thoi han, thu tuc thanh toan:

- C6 don xin nghi phép;

- Buoc cdp Gidy nghi phép theo quy dinh va duoce chinh quyén dia phuong
noi dén nghi phép xéac nhan;

- C6 Gidy xac nhan cia co s& y té diéu tri hodc xac nhan cua dia phwong
noi ngudi duge thim cu tri (treong hop ngudi duge tham khong diéu tri tai co
s¢ y t&) xac nhan ngudi duge thim 6m diéu tri dai han tai nha hosc bi chét;

- Tién phuong tién di lai nghi phép hang ndm chi duge thanh toan mdi
nim 1 14n. Can bb, céng chirc ¢ thé thoa thudn véi Thii trrdng co quan dé nghi
gop t6i da ba nam mot ldn va chi dugc thanh todn mét 1an tién nghi phép nim.
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- Nghi phép trong ndm nao chi dwgc thanh todn trong ndm d6, trudmg hop
vi cong vi€éc duge Thi truong don vi cho i thdi gian nghi phép sang nam sau
thi cling dugc thanh toan tién nghi phép nim, nhung chi dugc thanh todn trong
pham vi thoi gian chinh Iy ngén sach dén hét ngdy 31 thang 1 nim sau.

* Mirc thanh toan:

- Tién tau, xe di lai:

+ Theo gia ghi trén vé di bing phuong tién xe 6 t6 khach, vé tau ghé ngdi cimg
thure t& ngudi nghi phép da sir dung.

+ Truomg hop ngudi nghi phép di chuyén bang hinh thire khac thi thanh
todn bang 70% mitc khoan vé tau xe theo quy dinh & quy ché nay.

- Phy cép di duong: twong dwong phu cip cong tac phi quy dinh tai quy
ché nay.

3.3. Cén b, cdng chire ¢ du diéu kién duge hudng ché d6 nghi phép nim
theo quy dinh phép luét nhung do nhu cdu céng viéc co quan don vi khong thé
bo tri cho can b, cong chirc nghi phép hosic bé tri khong di sb ngay nghi phép
theo quy dinh, thi dwoc chi tra tién bdi dudng cho nhitng ngay chwa nghi phép
hang nam.

- Diéu kién, chitng tir thanh toan tién bdi dudmg: C6 don xin nghi phép
duge Thi trudng don vi xdc nhan do yéu cau cong vide nén khong bd tri duge
thoi gian cho can bd, cong chire nghi phép nim.

- Ché do chi tra tién bdi dudmg cho trudng hop néu trén duge thanh toan
cho mot ngay chuwa nghi phép twong ing véi mire chi lam thém gid 18 150% cia
tién luong ngay lam viéc binh thudmg.

- Thoi gian chi trd: Puge thye hién 1 14n trong nim.

Déi véi can bod, cong chirc khong ¢6 nhu cdu nghi phép (khéng ¢ don dé
nghi) hoidic da dugce co quan, don vi b tri sip xép thoi gian cho nghi phép nhung
khéng nghi thi khong duge chi tra tién bdi dudng d6i v6i nhitng ngdy chwa nghi
phép hang nam.

4. Trang phuc

- Chi may sdm trang phuc cho cén b, cong chirc thire hién theo Thong tu
s6 02/2017/TT-BTP ngay 23/03/2017 cia B Tu phép vé& viéc huéng din mét sb
néi dung quan ly cong chire, vién chirc ngudi lao dong thude hé thdng t6 chire
thi hanh an dén sy,
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- Chi may sim trang phuc cho déi tuong hop dong lao dong theo Nghj dinh
s& 111/2022/ND-CP, Nghj dinh s6 68/2000/ND-CP, ké todn nghiép vu thyrc hién
theo Quyét dinh s6 1208/QD-BTP ngay 30/5/2014 cua B trudng B Tu phap.

- Pon gia may sim trang phyc thire hién theo Quyét dinh s6 166/QD-BTP ngay
9/11/2011; Quyét dinh s6 1637b/QD-BTP ngay 12/10/2017 ctia B Tu phép.

Cin cit kinh phi trang phuc dugc ¢ép, Thi hanh 4n dan sy tinh Thanh Héa thye
hién may sdm trang phuc theo huéng dan ctia Cuc Quan Iy THADS.

5. Tién khen thwdng, tién thwéng theo Nghi dinh 73/2024/ND-CP ngay
30/6/2024

5.1 Tién khen thudng:

Thue hién theo Théng tw s6 11/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cia B
truémg Tw phép quy dinh chi tiét thi hianh mét sé diéu cta Luat thi dua, khen
thuwdng d6i voi nganh T phép.

5.2 Tién thudng theo NP 73/2024/ND-CP: Thuc hién theo quy dinh tai
Nghi dinh 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cta Chinh phu, Nghi dinh
62/2024/ND-CP ngay 20/8/2024 cta Bo Tai chinh va Quy ché thuc hién ché do
tién thuéng ctia THADS tinh Thanh Hoa.

6. Tién ché nwéc uong

Chi kho4n tién ché nuée cho can bd cdng chirc co quan hang thang vdi cac
mirc nhu sau:

- Lanh dao THADS tinh: 100.000 ddng/ngudi/thang
- Lanh dao phong: 50.000ddng/ngudi/thang
- Can bd, céng chirc, ngudi lao dong con lai: 30.000 d/thang /nguoi
Trudng hop can b, cong chirc nghi thai san, nghi di hoc ... tir 1 thang tré
1én khong dugc huong khoan nay trong thoi gian nghi.
Piéu 8. Vin phong phim, vit tw viin phong

1. Khoan vin phong phﬁm:

Khoan vin phong phidm bing tién bao gém cac loai nhu: but, but nhé,
ghim bim, ghim dép, ghim ddt, dao, kéo, hd dan... sd tién 30.000 dong/bién ché,
ngudi lao dong thanh toan cung ky thanh todn Iuong.

2. Cép phat viin phong phim, vit tw, vit dung viin phong:

- Chp phat vin phong phim theo thyc té phat sinh (cAp phat tryc tiép hodc
phéi hop v6i don vi cung cép hang héa dé cdp phat), ngudi sir dung doi véi:
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Gidy in, gidy photocopy, myc in, myc may photocopy, cip hop, s, cip hop
dung tai liéu...

- Quy trinh thyc hién dé xut, xem xét, phé duyét, mua sim, cp phat vin
phong phim, vat dung, vat tir viin phong, cong cu dung cu:

+ Tai THADS tinh: Tt ngay 01 dén ngay 03 hang thang, can bo, cdng
chire, ngudri lao dong dé xuat nhu cu sir dung vat tu vin phong phim, vét dung,
vat tu van phong, ¢ong cu, dyng cu... trinh lanh dao Vian phong xem xét phé
duyét. Van phong THADS thyc hién mua sim va cdp phat vin phong phim, vat
tu van phong, céng cu dung cu cho cdng chirc, ngudi lao dong lam viée tai
THADS tinh, dong thdi giao héa don, chimg tir, gidy dé nghi thanh toan vé
Phong Tai chinh K& toan dé thyc hién thanh toén.

+ Tai Phong THADS khu vire: Tt ngay 01 dén ngay 03 hang thang, cin cir
thwe t€ van phong phdm st dung va dy kién nhu cdu phét sinh, Truong Phong
THADS khu vire chi dao ra soét, d xuét nhu ciu sit dung cta don vj chuyén vé
Phong Tai chinh ké toan dé tong hop nhu cAu, dy kién ngudn kinh phi chi tra.

Cin cit Tong hop nhu cu, trong thdi han 02 ngdy lam viée, phong Tai
chinh K& toén tong hop, Lanh dao Vin phong dit mua va giao héa don tai chinh,
chiing tir ké toan, gidy dé nghi thanh toan va hang héa, vit tu v& Phong Tai
chinh K¢ toan dé theo d&i, thanh toan, cAp phat hoic phdi hop véi nha cung cip
de giao van phong pham vé cho Phong THADS khu vue.

-Khi nhdn vin phong phim, vét tu, vt dung vin phong, cong cu dung
cu..., Phong THADS khu vire d6i chiéu sé lwong, ching loai d nhin véi s6
lwong, ching loai d3 dé xuit va ky xac nhan.

-Lanh dao Vin Phong THADS tinh xem xét, xét duyét nhu cau st dung vin
phong phim, cdc vit dung, vat tw viin phong, cdng cu dung cu (goi chung 13 vét tur
van phong) cho cén b, cong chirc, ngudi lao dong hop ddng 1am viée tai tru s& Thi
hanh 4n dan sy tinh Thanh Héa, Truwéng Phong THADS khu vyre xem xét, xét duyét
nhu cau sir dung vAt tw vin phong cho cén bd, cong chire, ngudi lao déng lam viée
tai Phong THADS khu vyre. Viée xem xét, xét duyét nhu cAu vét tu vin phong phai
dam bao dap (mg yéu cau phuc vu cong tic chuyén mén va thye hanh tiét kiém, chéng
lang phi.

- Trudmg hop c6 phat sinh d6t xuit, Trudng phong THADS khu vire théng
nhit véi Chanh Vin phong, Trudng phong K& toan tai chinh dé gidi quyeét.
Trudng hop khong thong nhat hodc virgt qué thAm quyén thi Chanh Vin phong
béo céo Truéng THADS xem xét, quyét dinh.

Diéu 9. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac:
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1. Kiém tra, kiém soat chi phi dich vu, phéi hop xir Iy cac van dé phét sinh
va thanh toan chi phi:

- Chénh Vin phong kiém tra, kiém soat viéc st dung dich vu va phdi hop
xit 1y céc vin d8 phat sinh dbi véi dich vu st dung tai tru s& THADS tinh Thanh
FHoéa, dia chi 71 Bui Khic Nhét, phuong Hac Thanh thanh phé Thanh Hoéa, dam
béo viée sir dung dich vu tiét kiém, hiéu qua.

- Truéng Phong THADS khu vire kiém tra, kiém soat viée st dung dich vu
va phéi hop xir 1y cac van dé phat sinh doi v&i dich vu sir dung tai cac tru s¢ [am
viéc Phong THADS khu vuc quan ly, st dung, ddm bao viée st dung dich vu
tiét kiém, hiéu qua. Truomg hop cb vAn d& phat sinh ngoai kha ning, tham quyén
giai quyét cia Phong THADS khu vue, Truong phong THADS khu wire kip thoi
bao cdo Chanh Vin Phong, Lanh dao THADS d& xem xét giai quyét theo tham
quyén.

- Phong Tai chinh Ké toan c6 trach nhiém kiém tra, ddi chiéu héa don,
ching tir, tai liéu Van phong, cac Phong THADS khu vue cung cap va lap
chirng tir thanh toan trinh Thi trudng don vi xem xét, phé duyét.

2. Quan ly, st dung dich vu

2.1. Cudce phi buu chinh

- Vin ban, buu kién giri di theo nguyén tic giri théng thuong; trudmg hop
thue sw cAp bach méi duoce thyc hién ché @6 giri khin, giri ddm bao hodc chuyén
phat nhanh.

- Pbi v6i van ban giri trong ndi bd co quan, han ché dén murc toi da dung
van ban gidy, thwc hién gii gii qua email, trang glvb.moj.gov.vn hozc
vbdh.moj.gov.vn, zalo... t&i cdc ddi twong nhan. Chuyén vién duge giao dy thao
van ban, don vi trinh vin ban ¢6 trach nhiém tiép thu y kién ctia Tha trudng don
vi @8 chinh 1y, hoan thién trude khi trinh ky phat hanh vin ban.

- Vin ban giri di hang ngay cua cac bd phén phai dwoc ding ky vao danh
muc cong vin g cla van thu, vin thr ¢é trach nhiém theo dai, déi chiéu véi
buu dign/don vi cung cap dich vu buu chinh s liéu tai liéu giri trwde khi chuyén
chirng tir, tai liéu cho ké todn thanh toan.

2.2. Curée phi dién thoai

Viéc trang bi va thanh toan cudc phi may dién thoai ¢6 dinh tai nha riéng,
méay dién thoai di dong ciia Thu tredng don vi thye hién theo quy dinh tai Quyét
dinh sb 392/QP-BTP ngay 02/03/2020 ctia B truéng Bo Tu phap.

Cu thé: Chi cudc dién thoai (bao gdm cd tién thué bao hang thang):
- Trudng Thi hanh an dan sy:
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+ Dién thoai di dong: 200.000 ddng/thang. Tra cing ky lwong hang thang.
+ Dién thoai ¢b dinh tai co quan: thanh toén theo thyc té sir dung.

- Pho Truong thi hanh 4n dén sy:

Dién thoai ¢d dinh tai co quan: thanh todn theo thwe té sit dung.

- Dién thoai ¢ dinh phong Chénh Vin phong, truéng cac phong chuyén
mon, truong phong THADS céac khu vuc va cdc bd phin khac: Thanh toan theo
thure té st dung, nhung khéng vuot qua cac mirc sau day:

+ Chanh Van phong, Trudong phong cdc phong chuyén mén, Trudng cac
Phong THADS khu vire: 100.000 ddng/thang (khong ké cude thué bao).

+ Céc cn bd, cong chirc khéc: 50.000 ddng/thang/phong lam vie (khong ké cude
thué bao).

+ Phong bao vé THADS tinh; 80.000 ddng/thang (khong ké cude thué bao).

+ Céc b phan tong hop bao cao, dbi véi cac thoi diém cin tdng hop nhidu béo cao =
hodic cin hé trg phuc vu cong tac chuyén mén théng qua ¢ac tdng dai hd tro thi duoe /- =
thanh toan theo thyre té sir dung cho cdng viée co quan. I/

C4 nhan sir dung vurot qua dinh quy dinh hodc sir dung dién thoai cdng cho
viéc c4 nhan thi nguoi sir dung phai ndp khoan tién vuot dinh mtc va sit dung
cho viéc ca nhan néu khéng c6 1y do chinh dang phuc vu cho ¢bng viée co quan.
Truong hop ¢b tinh st dung tai san cong cho viée ¢4 nhan thi ngoai viée phai
ndp tra chi phi virgt dinh mirc s& bi xem xét phat hanh chinh hozc bi ky ludt theo
quy dinh, tiy theo tinh chat, mirc d6 vi pham.

Cac ca nhan, Phong lam viéc dugce trang bi dién thoai ban c6 trach nhiém
sir dung dién thoai tiét kiém, hiu qua, trudong hop xét thiy khéng con nhu ciu
st dung dién thoai ban cé trach nhiém béo vé Van Phong Cyc, Trudng phong
THADS khu vire dé xem xét cham dirt hop ddng, tranh 14ng phi.

2.3. Cuéc phi may fax, internet...: Thanh toan theo thue té.

Ca nhén sir dung mdy dién thoai, may fax cia co quan vao viée riéng phai
tré tién cude phi cho don vi cung cép dich vy, khong duoe st dung dién thoai,
mdy fax... cia co quan phuc vu cho céc hoat dong clia ¢4 nhan khong lién quan
dén viéc thye hién nhiém vu cuia ¢4 nhan.

2.4. Béo, tap chi

Mua béo Phap ludt cho Lanh dao (do Cuc Quén 1y Thi hanh 4n dan su dit
va trir kinh phi trwée khi cap). Céc truong hop khac (néu cd) do Trwéng THADS
xem xét, quyét dinh.



11

Piéu 10. Chi phi dich vu cdng cdng: Cac khoan chi phi dich vu cong
cong bao gdm: dién sinh hoat, nudc sinh hoat, nhién liu...

1. Kiém tra, kiém soat chi phi dich vy, phbi hop xtr Iy cac van dé phat sinh
va thanh toan chi phi:

- Chanh Vian phong c6 trach nhiém kiém tra, kiém soét viéc sir dung dich
vu va phéi hgp xir Iy cac van dé phat sinh d6i v6i dich vu sir dung tai tru s&
THADS tinh Thanh Hoa, dia chi 71 Bui Khic Nhét, phuong Hac Thanh thanh
phd Thanh Hoéa, dam bao viéc sir dung dich vu tiét kiém, hiéu qua.

- Truéng Phong THADS khu vire ¢6 trach nhiém kiém tra, kiém soét viéc
stt dung dich vu va phdi hop xtr Iy cac vAn dé phat sinh ddi véi dich vu str dung
tai cac tru s& lam viéc Phong THADS khu virc quan ly, sir dung, dam bao viéce
str dung dich vu tiét kiém, hiéu qua. Truomg hop co van dé phat sinh ngoai kha
nang, thAm quyén, Truéng phong THADS khu vire kip thdi bdo cdo Chanh Vin
Phong, Lanh dao THADS dé xem xét giai quyét.

- Phong Tai chinh Ké toan c6 trach nhiém kiém tra, d6i chiéu hoa don,
chimg tir, tai liéu Vin phong, cac Phong THADS khu virc cung cdp va lap
chimg tir thanh toan trinh Trudng THADS xem xét, phé duyét.

2. Quan ly, str dung dich vu

2.1. Chi phi dién, nudc sinh hoat:

- Can bd cﬁng chirc ¢o trach nhiém sir dung tiét kiém, hiéu qua dién, nude
tai co quan, sir dung diéu hoa & nhiét d6 tir 26 d6 tré 1én theo quy dinh tai Muc
1 Chi thi 20/CT-TTg ndm 2023 ctia Tha twdéng Chinh phu.

- Mitc chi: Can cir chi s6 sir dung thyc té tai cong to, thuc hién theo don
gia do co quan ¢6 thim quyén quy dinh.

2.2. Céc quy dinh vé tiéu chudn sir dung xe 6t6, vé quyén han, trach nhiém,
quan ly, diéu hanh, dang ky sir dung xe, trich nhiém ctia ngudi sir dung va lai xe
thue hién theo Quy ché quan 1y va st dung tai san cong nim 2025 ciia don vi.

2.2.1. Chanh Vin phong cin cir cic quy dinh vé tiéu chuan sir dung xe 6 t0,
can cir ndi dung cong viéc phat sinh phan cong lai xe sir dung xe 6t6 cong phuc
vu cdng viée, ky 1énh diéu xe, x4c nhan hanh trinh va km cho cic hanh trinh xe,

2.2.2 Chi phi rira xe, hit bui, bom 16p dugc thanh toan theo hinh thire
khoan hang thang. Lai xe c6 tradch nhi€m rira xe, kiém tra xe thuong xuyén dam
bao bao quan xe sach s&, an toan dap ung yéu cau phuc vu va dugc thanh toan
tién rira xe, bom 16p theo murc khoan nhu sau:

- Pbi véi xe 6 t6 dudi 16 chd: Lai xe duwge thanh todn tién khoan rira xe
300.000 d/xe/théng.
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- Dbi vdi xe 6 t6 16 chd: Lai xe duoc thanh toan tién khoan rira xe 400.000
d/xe/thang.

Ngoai ra trong trrdmg hop xe di cong tac trén dudng do anh hudng bat
thudmg cta thoi tiét, duemg x4, phai rira xe, phai va 16p xe... trong chuyén di, 1ai
xe dugc thanh toan thém tién rira xe, tién va 16p xe trong chuyén theo hoa don
thyuc té; Lai xe ¢6 trach nhiém v& viée rira xe dam bzo bao quan xe sach sé, an
toan. Cac nhu ciu khic vé bao quan, quan ly do thu trudng don vi xem xét,
quyét dinh.

3. Dinh mire, thii tuc thanh quyét toan chi phi nhién lidu xe 6 t6, may phat dién.

3.1 Dinh mirc tiéu hao nhién liéu:

Pinh murc tiéu hao nhién liéu cho cac xe 6 td6 nhur sau:

- Xe FORD RANGER bién s 36 A 00995: 131it dau/100km.

- Xe TOYOTA FOTUNER bién s6 36A- 00006: 19 lit xang/100 km.

- Xe TOYOTA CORROLA bién sb 36A - 00332 14 lit xang/100km.

- Xe HUYNDALI 16 chd bién s6 36 A-008.24: 17 1it d4u/100km,

- Xe oto ban tai Mitsubishi Triton bién s6 36A 00204: 131it dAu/100km.

- Xe oto ban tai Mitsubishi Triton bién s6 36A-00408: 131it dAu/100km

- Xe oto ban tai Mitsu Triton bién s6 36A-005.08: 13lit dau/100km

- Xe oto ban tai Mazda bién s 36 A-00856: 131it dAu/100km

3.2. Thu tuc thanh todn nhién liéu xe oto, may phat dién:

- THADS tinh ding ky mua xing thuong xuyén tai dia diém cung img
thuén lgi. Cac xe khoi hanh tai co quan phai nap du nhién liéu cho lich trinh
chay xe. Trudmg hop binh chira xdng d3 ddy ma khéng du cho lich trinh xe, lai
xe hodic doan di cong tdc dwoc mua xing bd sung thém trén dudng di cong téc.

- Chanh Van phong hoic Pho Chanh Vian phong dugc phan céng co6 trach
nhiém diéu xe, phan cdng nhiém vu cho 1ai xe theo ding quy dinh; kiém tra,
kiém sodt cung dudmg di cua lai xe voi 1énh diéu xe, nhiém vu dugc giao st
dung xe va ky x4c nhén trén bang ké hanh trinh hoat ddng cua xe.

- Can ctr Lénh diéu xe, Gidy dé nghi tam tng xang Vin phong Cuc d4 phé
duyét, Phong Tai chinh K& toan cap phiéu xing cho 1ai xe db xang tai dia diém
cung ung.

- Hét thang, hodc hét dot cong tac, cham nhat dén ngay 05 cua théng ké
tiép, L4i xe ndp bang ké& hanh trinh hoat déng cua xe, ké 5 cung dudng xe van
hanh trong thang hodc trong dot, c6 x4c nhin cia Trudng doan cong tac (hodc kém
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1énh diéu xe). Chanh Vian phong/Phé Chénh vin phong dugce phan cong kiém tra,
xdc nhan s6 km thue di trén bang ké thanh toan dé ké toan kiém tra, thanh toan tién
xang, dau.

- K& toan co quan c6 trach nhiém kiém tra, d6i chiéu s6 km xe d4 sir dung
trén Bang ké hanh trinh hoat dong cia xe, 1énh didu xe vdi s6 lwong xing/dau da
dwoc nha cung cap cap héa don va thanh toan nhién liéu cho nha cung cip. Néu
14i xe ¢rmg nhién liéu vuot mirc duge thanh ton thi phai ndp lai tién mit hodc trir
vao s6 dugc tmg ciia lich trinh di chuyén tiép theo.

Trudng hop 1ai xe chdm thyc hién tha tuc thanh toan ma khoéng cé 1y do
chinh d4ng, s& khéng dwgc Ung tiép xang va phai chiu hoan toan trach nhiém
néu dé anh huong dén nhiém vu cia co quan.

- Trudng hop co quan c¢é c¢dng viée phai sir dung xe ma khoéng bd tri dugce
xe co quan, Vin phong c6 thé phéi hgp véi cong chirc co quan c6 xe 6td riéng
dé nghi str dung xe cd nhan thye hién céng. Mirc tiéu hao nhién liéu, khAu hao
xe, tién vé cdu dudng thanh toan cho xe ca nhin theo mirc khoan 20 lit
xing/100km. Hinh thirc thanh toan: xuat phiéu xing dé chu xe d6 xang tai dia
diém cung tmg quy dinh hodc chuyén khoan vao tai khoan cua chil xe sb tién
bing km di duwong*0,2 lit xAng*gia xang (1am tron s6 dén don vi nghin dong).

- Thanh ton tién nhién liéu van hanh mdy phat dién: Can cir s6 luong nhién
liéu tiéu hao va hod don hop phép, hop 18, thanh toan theo thye té sit dung,

Piéu 11. Ché d) cong tic phi

Cong tac phi 1a khoan chi phi dé tra cho ngudi di cong tac trong nude bao
gbm: Tién phwong tién di lai, phu cdp luu trd, tién thué chd & noi dén cong tac,
cude hanh ly, tai liéu mang theo dé 1am viée (néu co).

Cén cir tinh chi céng tac phi: Thuc hién theo Thong tu 40/2017/TT-BTC
ngiy 28/4/2017 ctia B6 Tai chinh quy dinh ché& dé céng tdc phi, ch& d6 chi t6
chitc cic cudc hoi nghi d6i véi cic co quan nha nuéc va don vi sy nghiép cong
1ap, Thong tur s& 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 sira d6i, bd sung mot s6 didu
ctia Thong tw s& 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia B trwéng Bo Tai chinh
quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi Hoi nghi.

- Diéu kién dé duroc thanh todn cong tic phi:

+ Thye hién ding nhiém vu dugce giao,

+ Puoce ngudi ¢o thim quyén cir di c¢ong tac; hodc duge moi tham gia doan
cong tac.

+ C6 du cédc ching tir dé thanh toan theo quy dinh (trir truong hop dugc
phép thanh toan theo hinh thirc khoan).
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- Tham quyén xem xét, quyét dinh cir can bd, cong chirc, ngudi lao dong di
cong tac trong nudc:

Viéc xem xét, quyét dinh cir cén bd, cong chirc, ngudi lao dong di cong tac
phai thuc hién theo ding quy dinh ctia phap lu4t, nhim phuc vu hoat déng cia
co quan, don vi. Nguoi cir can bg, céng chirc, ngudi lao dong di céng tac chiu
trach nhiém truée trudng THADS vé viée cir ngudi di cong tac dam bao chit
lwong, tiét kiém, hiéu qua. Tham quyén xem xét, quyét dinh viée cir can bé,
cdng chire, ngudi lao dong di cdng tic nhu sau:

+ Lanh dao THADS tinh c¢6 thim quyén xem xét, quyét dinh déi v&i céc
can by, cong chirc, ngudi lao dong lam viée tai THADS tinh va cac Phong
THADS khu wvre.

+ Lanh dao Van phong Cuc ¢é thAm quyén xem xét, quyét dinh ddi voi can
bd, cong chirc, ngudi lao dong lam viée tai tru s& chinh THADS tinh Thanh
Hoéa, dia chi 71 Bui Khic Nhit, phudmg Hac Thanh, tinh Thanh Hoa.

+ Trudng phong THADS khu vire ¢6 tham quyén xem xét, quyét dinh dbi
vo1 can bg, cong chire, ngudi lao déng lam viée tai Phong THADS khu vire.

1. Thanh todn tién phwong tién di lgi:

- Mitc thanh toén: Theo gid ghi trén vé, héa don mua vé (gid khéng bao
g6m cdc dich vy khac nhu: tham quan du lich, tién an...).

- Cén cif tinh chét cong viéc Thu trudng co quan quyét dinh cho cin b6 di
cong tdc bing phuong tién mdy bay, thué xe 6 t&6 hay cdc phuwong tién van
chuyén théng thudng khéc.

- Trudng hop co quan THADS hodc co quan noi cdn bd dén cong tdc da bs
tri phuong tién van chuyén thi ngudi di céng tdc khéng duge thanh todn cdc
khoan chi phi nay.

- Trudng hgp tu tic phuong tién di cong tic (hodc di bing cdc phuong tién
giao thong khic nhung khéng c6 vé): Thanh todn theo gid khoédn cho s6 km thuc
di (theo Bang dinh mic thanh to4n cong tdc phf k&m theo). Truong hop nhiéu
CBCC, NLD c6 nhiém vu di cong tac cing tuyén duong di va ciing di chung xe
oto ctia mdt ca nhén thi ¢6 thé dé nghi thanh toan khoan phwong tién di lai cho
chii xe véi mirc thanh toan bang tng s6 tién khoan km di dudng cia mdi ca
nhéan thay vi thanh toan tién khoan di dwong cho mdi ca nhan.

- Di cong téc tai cdc khu vyc cich tru s& co quan duéi 15 km khéng duge
thanh todn tién phuong tién di lai.

2. Phu cdp luu tric:
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Phu cép Iuu trd 12 khoan tién chi cho ngudi di cong tic dé hd trg thém cling
véi tién luong nhim dam bao tién 4n va tiéu vit cho ngudi di céng tdc duge tinh
tit ngay bat ddu di cong tdc dén khi trd vé€ co quan (bao gém thdi gian di trén
duong, thoi gian hru trd, ngdy 18, ngay nghi theo quy dinh, khéng tinh ngay lam
viéc riéng trong thoi gian di cong tic).

Di cong tic dot nhidu ngay hoic trong ngay & nhiing viing khéc nhau, duge
huéng mitc phu cdp luu trid khdc nhau (theo Bang dinh mic thanh todn cong tic
phi kém theo).

3. Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén céng tic:

3.1. Thanh to4n theo héa don thue té:

Mirc chi tién thué phong nghi dwge thanh todn theo héa don thu tién thyc té
nhung t6i da khong qud dinh mirc quy dinh tai Thong tw 12/2025/TT-BTC-
19/3/2025 cua BS Tai chinh:

- Can bd 1anh dao dugc hudng hé s6 phu cip chirc vu theo chitre danh 1inh
dao tir 0,8 dén 1,20:

+ Pi cbng tic tai cidc thanh phé truc thudc trung wong:
1.200.000ddng/ngay/phong theo tiéu chudn mét ngudi/1 phong.

+ Di cong tac tai cc tinh: 800.000d6ng/ngdy/phong theo tidu chuin mot
ngudi/mat phong.

- Céc dbi tegng can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi lao déng con lai:

+ Pi cdng tac tai cac thanh phd tryc thude trung wong:
1.400.000d6ng/ngay/phong theo tiéu chudn hai ngudi/mét phong.

+ Di cong tc tai cc tinh: 1.100.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan hai
nguoi /mot phong.

+ Di cong tac trong tinh: 700.000 ddng/ngay theo phong tiéu chuin hai
ngudi/mot phong.

3.2. Thanh toan theo hinh thirc khoan:

- C4n b lanh dao dugc hudng hé sb phu c:fip chirc vu theo chirc danh 13nh
dao tir 0,8 dén 1,2:

+ Di cébng tiac tai cac thanh phé tryc thude trung wong:
800.000d6ng/ngay/ngudi

+ Pi cong tac tai cac tinh: 600.000 ddng/ngay/ngudi.

- C4c d6i trong can b, cdng chire, vién chirc va ngudi lao déng con lai:

Thue hién theo bang dinh mirc thanh toan cdng tic phi kém theo quy ché nay.
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- Truong hop cén b, cong chitc di cong tic duoc co quan, don vi noi dén
cong tdc b6 tri chd nghi ma ngudi di cong tic khong phai tra tién thué ché nghi,
i nguoi di cong tdc khong duge thanh todn khoan tién thué chd nghi. Néu phat
hién nhitng trudng hop cin b da duge co quan, don vi dén coéng tdc bb tri chd
nghi khong phai tra tién nhung vin dé nghi co quan, don vi cir di céng tic thanh
todn tién thué chd nghi, thi ngudi di céng tic phai nop lai s8 tién di thanh todn
cho co quan dong thoi bi xem xét xir 1y ky luét.

4. Chitng tir thanh todn:

- Vin ban (Quyét dinh, gidy triéu tép....) hodc k€ hoach céng tdc da duogc
Lanh dao THADS tinh phé duyét, Truong hop chi dong di 1am 4n ¢6 thé y sao
bién ban lam viéc kém cdng 1énh c6 dong du dia phuong thay cho quyét dinh
hoic ké hoach di cong tac.

- Gidy di dudng clia ngudi di cong tic ¢d xac nhén cir di cong tic cia Chanh
van phong, Truéng Phong THADS khu vuc ké 1o thoi gian di - dén, d6 dai cung
dudng, phuong tién sit dung; x4c nhan (c6 chit ky, déng dau) clia noi dén cong tic
(hozic cia khach san, nha khach noi hwu tra), c6 ddy du chir ky ctia ngudi di cdng téc,
phu trach bd phan va dugc thi trerdng don vi xem xét phé duyét.

- C4c vé tau xe, hod don phong nghi va cdc gidy t& khdc lién quan (néu cé).

- Bang k€ thanh toan cong tac phi.

5. Cong tac phi khodn theo thdng:

Ngoai thanh to4n cong tac phi cho tirng 1dn céng tac nhwr trén, cén b, cong
chirc co quan don vi thudng xuyén phai di cong tac luu déng trén 10 ngay/thang
thi dwgc thanh todn khoan tién hd trg tién gii xe, xdng xe theo mirc 500.000
ddng/ngudi/thang, bao gdm céc trrong hop sau:

5.1. Céng chire/ngudi lao dong thuong xuyén di giao dich, phéi hop véi
céc co quan chirc ndng, mua sim vat tu vin phong...

- K& to4n vién phong Tai chinh ké ton thuong xuyén di Ngan hang, Kho
bac nha nwrée, S& tai chinh, co quan Thué ...

- Thit qu§ thudng xuyén di kho bac, ngan hang ndp, rt tién;

- 01 cong chirc phuy trach theo d6i, d6i chifu, bao ting, giam ché d6 bao
hiém cho CBCC, NLD.

- 01 cbéng chirc hodc ngudi lao dong hop ddng thuong xuyén mua sém vAt
tu van phong, céng cu dung cu...

Chimg tir thanh todn gdm bang chdm cdng di cong tic lwu dong trén 10
ngay trén thang co phé duyét cia Van phong, Thu trudng don vi.
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5.2. Can b di 1am an trén 10 ngay/thang trong dia ban du6i 15km
Céan bd di lam an trén 10 ngay/thang trong dia ban dudi 15 km duge thanh
toan tién cong tic phi khodn.

Chiing tir thanh toan gém: Bang chdm cdng di cong tac co chit ky cia
nguot ldp, Trudng phong chuyén mon va twong dwong/Trudng phong THADS
phé duyét va dé xuat va Truéng THADS tinh xem xét, phé duyét.

Truwdng phong chuyén moén va twong duong, Trudéng phong THADS Khu
vire chiu trach nhiém kiém tra, ra soat dam bao tiét kiém, hiéu qua, dam bao
chdm cong can bg di 1am 4n di cong tac theo thuc t& va chi d& nghi thanh toan 01
14n d6i voi 01 14n di cong tac.

6. Ché d6 cong tac phi di cong tic & nude ngoai, thAm quyén xem xét quyét
dinh cir can bd, cong chirc, ngudi lao ddng di cong tdc & nuwde ngoai thire hién
theo quy dinh hi€n hanh.

Piéu 12. Ché d9 hoi nghi, hi thio, tip huin, ché d§ chi tiéu dén tiép khéich

1. Ché d6 Héi nghi thuc hién theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 cia Bg Tai chinh.

2. Ché d¢ chi tiéu don tiép khach thyc hién theo quy dinh tai
Thong tw s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cia Bé Tai chinh.

a) Chi dén tiép khach nuée ngoai vao lam viée tai Viét Nam
- N6i dung chi nhwr sau:
+ Chi tiéu chuan xe 6 t6
+ Chi tiéu chudn chd &
- Mtrc chi;
Doan 1a khach hang A: (gia thué phong c6 bao gbm ca bita dn sang)
+ Truéng doan: Mirc t6i da 5.500.000 ddng/ngudi/ngay;
+ Pho doan: Mirc t6i da 4.500,000 dong/ngudi/ngay. ..
b) Quy dinh chi tiéu tiép khach trong nudc
- DPbi voi khach dén lam viée tai co quan, don vi: Chi nude udng mirc chi
toi da 50.000 dong/mguroi/budi.

- Chi moi com: Khach dén 1am viée, giao lwu véi co quan; Van phong ¢é
trach nhiém dén tiép khach, dam bao tiét kiém, hiéu qua. Trudng hop cin bd tri
an cho khach thi Vin phong lam dé xuat dé nghi tiép khach néu ro thanh phAn,
s6 lwong khach, thanh phéan, sé lwong nguoi dé nghi di tiép trinh thu truong don
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vi phé duyét va td chirc thire hidn. Mirc chi tién #n tiép khach: tdi da 300.000
ddng/xuat (d4 bao gdm thué VAT).

Cén cir d¢ xuat da dwoc phé duyét, Vian phong td chirc thue hién va tip hop
héa don, chirng tir thanh toan giao ké toan don vi thyrc hién thanh todn.

Piéu 13. Chi nghiép vu chuyén mén

1. Chi hé trg xiy dung viin bin quy pham phép lut: Theo Thong tu s6
92/2014/TTLT-BTC-BTP-VPCP

2. Cac noi dung chi dic thu cong tic Thi hanh 4n:

2.1. Chi bdi dudng cho cac dbi twong khi tham gia vao qué trinh xac
minh, théng bao thi hanh 4n, thi hanh quyét dinh khan cip tam thoi (Chi chi khi
thuc su can thiét, dam bao chi tiét kiém, hiéu qua. Cin ot tinh hinh kinh phi,
Thu truémg don vi xem xét quyét dinh chi ddi voi cdc trudng hop thue sy cin
thiét).

- Chip hanh vién, cong chirc khac lam céng tac thi hanh an, kiém st vién,
canh sat: Mirc 70.000 déng/ngudri/ngay

- Dai dién chinh quyén dja phuong va cac déi tugng khac: Mirc 100,000
dong/ngudi/ngay.

2.2. Chi bbi dudng cho céc thanh vién tham gia hop Ban chi dao thi hanh
an dan sy, hop dinh gi4 tai san (khong bao gdm dinh gia tai san cudng ché thi
hanh an dén su):

+ Ch tri: 150.000 ddng/ngudi/ngay.

+ Thanh vién: 100.000 déng/ngudi/ngay.

Trudng hop hop Ban chi dao Thi hanh 4n phai tién hanh ngoai gi¢r thi ap
dung mirc chi trong dwong mirc lam thém gio.

2.3. Chi cdc can bd thi hanh 4n tryc tiép tham gia xét mi&n, giam an phi,
tién phat; chi céc thanh vién tham gia giao tai san theo ban 4n tuyén, giao tai san
sau khi t0 chirc ban d4u gi4 ma nguoi phai thi hanh 4n ty nguyén giao tai san:
100.000 dong/ngudi/ngay, ...

2.4. Chi hoat dong tiéu hiy vit chirmg, tai san:

- Thué chuyén gia, t6 chirc tiéu hiy: Theo hop dong ky két

- Thué béc xép, van chuyén vt chimg tiéu huy theo thuc t& phét sinh.

- Chi mua vat tu, hang héa phuc vu tiéu huy vét chirng.

- Chi c4c d6i twong tham gia tiéu hiy vét ching, tai san: Chu tri 150,000
d6ng/ngudi/ngay, thanh vién 100.000 ddng/ngudi/ngay.
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2.5. Chi bdi dudng thanh vién xac dinh gid, ban ddu gia tai san: 70.000
dong/ngudi/ngay.

2.6. Chi cho ngudi truc tiép ké bién, tam gitt khdn cdp tai san: 70.000
doéng/ngudi/ngay.

2.7. Chirng tir thanh toan:

- Danh sach chi tién do chdp hanh vién d nghi chi tién c6 chit ky nhan
ctia ngudi nhan tién trén danh sach. Chap hanh vién chju trach nhiém kiém soat
chit ky ctia ngudi nhén tién trén danh sach dung véi té phat sinh.

- GiAy @& nghi thanh toan c6 chit ky xdc nhin ciia Trudng phong. Trudng
phong c6 trach nhiém kiém soat, phé duyét ndi dung chi do chdp hanh vién
thude phong 1ap va ky xac nhén trén gidy dé nghi thanh todn trude khi trinh thi
trudng xem xét, phé duyét.

- Ban gbc hodic ban sao Bién ban lam viée, Quyét dinh Thi hanh 4n/Quyét
dinh cudng ché...

3. Chi bdi dwing d6i véi cong chire lam cong tic tiép cong dan, xir 1y
don thw khiéu nai, t6 cdo thuc hién theo Nghi dinh s6 64/2014/ND-CP ngay
26/6/2014 cia Chinh phti va Thong tw s6 320/2016/TT-BTC.

4. Chi cho viéc t6 chirc cwdng ché thi hanh én thyc hién theo quy dinh
tai Chuwong II Thong fu s6 200/2016/TT-BTC ngay 9/11/2016 ciia B Tai chinh

- Chi cho cac thanh vién tham gia hop ban cudng ché thi hanh an, cac
thanh vién hop dinh gia va dinh gia lai gia tai san:

+ Chu tri: 150.000 ddng/ngudi/ngay;

+ Thanh vién: 100.000 ddng/ngudi/ngay.

- Chi bdi dudng cho nhitng ngui trire tiép tham gia cudng ché thi hanh an:

+ Chip hanh vién, cong chirc khéc 1am cong tac thi hanh 4n, kiém sét vién,
canh sat, din quan tu vé, dai dién chinh quyén dia phuong tryc tiép tham gia
cudmg ché thi hanh 4n:

+ Ngudi chi tri: mire 150.000 ddng/ngudi/ngdy tham gia cuéng che;

+ Pbi tugng khac: mirc 100.000 ddng/ngudi/ngay tham gia cudng ché.

- Dai dién t& dan phd, trudng thon, gia lang, trwéng ban va cac doi twong
khac duoc huy dong tham gia cudng ché thi hanh 4n dan su trong trudng hop
cn thiét: mirc 100.000 ddng/ngudi/ngay tham gia cudng ché.
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- - C4c noi dung chi cudmg ché thi hanh an do nha nude dam bao khac chua
néu trong quy ché ndy, thyc hién theo quy dinh tai quy dinh tai Chuong II
Théng tur sb 200/2016/TT-BTC ngay 9/11/2016 ciia Bd Tai chinh.

- Lanh dao Phong chuyén mén, Truéng cidc Phong THADS khu vuc ¢6
trach nhiém kiém tra, kiém soat, phé duyét noi dung chi dam béo chi khi thuc sur
can thiét va chi ding thue té phat sinh trude khi trinh thi treéng xem xét, phé
duyét.

- Trudng hop thoi gian thyc hién trong 01 budi thi mic chi duge tinh
bang % mirc chi/ngay.

5. Chi cic cuge hop, chi chim sing kién kinh nghiém, chim thi

5.1. Cac cudc hop hoi ddng xét ky ludt, xét ning lrong, chuyén ngach céng
chire: Khéng qua 100.000 ddng/mgay/ngudi.

52. Hop Ho6i déng Thi dua khen thuwong: Khéng qua 100.000
dong/ngay/ngudi. Ngoai ra hd trg tién di lai cho cac thanh vién hoi ddng 1a cén
b6 cac Phong THADS khu vyre mire: 100.000 &/11uot (di vé).

5.3. Hop Hoi ddng Chip hanh vién, Hop T giup viéc Truong THADS tinh:
Khéng qua 100.000 dong/ngay/ngudi. Ngoai ra hd tro tién di lai cho cc thanh
vién hoi dong 1am viée tai cac Phong THADS Khu vwe huyén mic: 100.000
d/1lwot (di vé).

5.4. Hop ban gidi quyét an c6 sy tham gia cua céc co quan hitu quan: ap
dung mirc chi nhu chi hop Ban chi dao thi hanh an.

5.5. Chi cho céc thanh vién Hoi dong Cham sang kién kinh nghiém mirc
500.000d6ng/ngudi/dot.

- Chi cho c4c thanh vién Ban gidm khdo chim thi cho cac cube thi do
THADS tinh Thanh Héa tb chirc, chi trong tai thi ddu cac dot t& chic Hoi
thao..., tiiy trudmg hop cu thé Thi trudng don vi xem xét, quyét dinh.

6. Céc khodn chi tir ngudn phi thi hanh 4n thyc hién theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 120/2016/NB-CP ngay 23/8/2016 ciia Chinh Phu va Thong tur sé
216/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctiia B6 Tai chinh.

Piéu 14. Chi dao tao

Chi dao tao bdi dudng thuc hién theo Théng tie s6 36/2018/TT-BIC ngay
30/03/2018 cua Bg Tai chinh, Théng tu s6 06/2023/TT-BTC nay 31/01/2023 cia
B¢ Tiai chinh. :

1.Kinh phi dao tao, bdi dutng can bd, cong chic dwoce sit dung dé thuc
hién nhiém vu dao tao, boi dudng thudong xuyén hang nim cho can b, cong
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chirc thudc pham vi quan 1y cia co quan, don vi bao gdm dao tao, bdi dudng
trire tiép tai co s& va cir di dao tao, bdi dudng tai cac co s& dao tao khac) cac ndi
dung: Ly lun chinh tri; kién thirc quic phong, an ninh; kién thitrc, k§ ning quan
Iy nha nude; kién thirc quan 1y chuyén nganh, chuyén mén, nghiép vu; dao dirc
cong vu, dao dirc nghé nghiép; kién thirc hoi nhap quc té; tiéng dén tde, tin hoc,
ngoai ngi;

a) Trudng hop don vi giri can bg, cdng chire di bdi dudng & cac co s¢ dao
tao, bdi dudmng khac, can cir kinh phi dao tao duroc giao co quan, don vi thanh
toan cho céc co s¢ dao tao, bdi dudng cac khoan:

- Chi phi bdi duding theo hop ddng dich vu do co quan, don vi duoc cdp co
thdm quyén giao kinh phi d4o tao, bdi dudng can bo, cong chirc ky két vdi co s
dao tao, bdi dudng;

- Tién mua gido trinh, tai liéu hoc tap bt budc va cac khoan chi phi bat
budc phai tra cho céc co s¢ dao tao, bdi dudng theo hoa don thu tién cla co s&
dao tao, bdi dudng.

Hinh thirc thanh toan: don vi cit can bd di hoc thanh toan trire tiép cho co
s& dao tao hodc chi tra cho can bd di hoe néu can bé di thanh toan cho co s& dao
tao, bdi dudng vi cung cép héa don, chimg tir day du.

b) Céc ndi dung chi do co quan, don vi cit can b, cong chire di bdi dudng
thwe hién: Thi trudng cac co quan, don vi cir can bd, cong chirc di bdi dudmg st
dung tir ngudn kinh phi chi thudmg xuyén va ngudn kinh phi khéc ciia minh dé
hd trg cho CBCC, vién chirc nhitng ndi dung chi sau:

- Chi h trg mot phéan tién in cho hoc vién trong thei gian di hoc tap trung
trong truedng hop can bg, cong chic di hoc khong duge huwdong phu cAp trach
nhiém theo nghé. Cin cir tinh hinh kinh phi thi truéng don vi quyét dinh chi hd
tro mot phan tién #n cho hoc vién, mirc chi mirc t6i da 50.000 d/ngay/hoc vién.

- Chi hd tro chi phi di lai tir co quan dén noi hoc tap (mot luot di va vé;
nghi 1&; nghi t&t); mirc chi va hinh thirc chi thye hién nhw quy dinh vé thanh toan
cdng tac phi tai Quy ché nay.

- Chi thanh toan tién thué chd nghi cho hoc vién trong nhitng ngdy di hoc
tdp trung tai co s& dao tao, bdi dudng. Trudmg hop can by, cong chirc khong
duoc thanh toan tién nghi tir kinh phi dio tao cia don vi va co s& ddo tao khong
b6 tri duoe chd nghi hodc bd tri dwoc chd nghi nhung thu phi, Tuy diéu kién
kinh phi ctia don vi, thi truémg don vi quyét dinh hd trg kinh phi thué ché nghi
cho hoc vién mirc chi tdi da hd trg 1.500.000 d/ngudi/thing hoic
50.000ddng/ngudi/ngdy (da bao gdm thué GTGT). Chirng tir thanh todn gdm
gidy d& nghi thanh to4n va héa don tai chinh.
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- Chi hd tro d6i véi can bo, cong chirc 13 nit, 1a ngudi dan toc thiéu s6 theo
quy dinh ctia phap luat vé binh ding gi¢i va cong tc dan toc.

¢) Céac trudng hop khéc thwe hién theo quy dinh tai Théng ne sé
36/2018/TT-BIC ngay 30/03/2018 ciia B Téi chinh, Thong tie s6 06/2023/TT-
BTC nay 31/01/2023 cua Bé Tai chinh.

2. Di dao tao sau dai hoc:

- Diéu kién dé can b, cong chire dwroc cir di dao tao sau dai hoc quy dinh
tai Diéu 6 Nghi dinh sé 101/2017/ND-CP ngy 01/09/2017 ctia Chinh phi.

- Can ctr ngudn kinh phi ddo tao, bdi dudng duge phan bd: hd tro tbi da
50% tién hoc phi theo hoa don thu tién cta co s& dio tao:

Picu 15. Chi mua sim, sira chira trang thiét bi, phwong tién lam viéc

1. Viéc mua sim, stra chita trang thiét bi, phuong tién lam viéc phai co
trong du todn dwgc cdp ¢ thAm quyén phé duyét va thyc hién theo quy dinh
hién hanh ctia phéap luit vé mua sim tai san, phwong tién nhu: Luat Diu thiu
22/2023/QH15 ngay 23 thang 6 nam 2023 cia Qubc hdi, Nghi dinh sb
23/2024/ND-CP cta Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 didu va bién phép thi
hanh Luét Dau thau 2023 v& lya chon nha diu tu thyc hién duy an thudc truomg
hop phai t& chirc ddu thiu theo quy dinh cia phap ludt quan 1y nganh, Tinh vire,
Nghi- dinh 24/2024/ND-CP, Thong tw 06/2024/TT-BKHDT huéng dan viéc
cung cdp, dang tai thong tin vé lira chon nha thiu va mAu hé so d4u thiu trén hé
thongimang ddu thau Quée Gia.

2. Hang nam, cdn cir dy toan ngén sach nha nude duge giao va ké hoach
mua sdm, stra chita tai san duge phé duyét, bd phan c6 lién quan td chirc trién
khai cong thc mua sdm, sira chita thuong xuyén tai san theo cdc quy dinh hi¢n
hanh clia nha nude. Cac trwong hop may maoc, trang th1et bi hu hong dot xuét
can phai sira, thay thé, mua sém ngay dé dap mg yéu céu coug viéc do Thu
truémg don vi, Chanh vin phong xem xét, quyét dinh.

- Viéce stra chita trang thiét bi, phuong tién lam viéc (ti san) phai thiét
thire, tiét kiém, hiéu qua; dam bao ding quy trinh, thu tuc va day da hoéa don,
chirng tir theo quy dinh..

- Quy trinh sira chira tai sén nhu sau: |

+ Khi tai san ¢6 dinh bi hu hong hay dén thoi gian phai bao dudng sta chita,
ngudi st dung tai san tai THADS tinh 14p Phiéu dé xuit bao c4o Vin phong, nguoi su
dung tai san tai cac Phong THADS khu vire 14p Phiéu dé xudt trinh Lanh dao Phong
THADS xem xét, phé duyét, khdo sat gia va bao vé Phong Tai chinh Ké toan dé tdng
hop, dur kién ngudn chi, theo dai thanh toan.



23

+ Chanh van phong/Truéng phong THDS khu vuc bao cdo Truong
THADS xem xét quyét dinh (d6i véi stta chita 16n tir 5 triéu dong try 18n) hodc
tr xem x6t giai quyét (d6i véi sira chira nhéd dudi 5 triéu déng). Viée stra chita
tai san phai dam bao yéu ciu thyc hién nhiém vu dugc giao va thyc hién tiét
kiém, hiéu qua.

+ Pon vi dy toan ky hop ddng, td chire thwc hién hop dong, nghiém thu,
thanh 1y hop ddng, hodc tw quyét dinh va chiu trach nhiém vé mua sim, thanh
quyét todn theo quy dinh. - -

+ Truong hop clp bach do nhu ciu céng tac can stra chira tai san, Chanh
viin phong/Trudng phong THDS khu vure béo cdo true tiép Truong THADS tinh
xem xét, quyét dinh.

Piéu 16. Chi khic

- Chi chiic mimg ngay thanh lap, khai trwong... cdc co quan c6 quan hé
cong tac; Chi thim hoi dm dau, dam hiéu, gap mat, giao luu cac trudmg hop & co
quan THADS tinh hodic cdc co quan ¢o quan hé cong tac néu cin thiét.... Co
quan truc tiép thuc hién hodc hoic phdi hop véi Poan Thanh Nién, Hoi Cyu
chién binh... va hd tror kinh phi thye hién. Ty vao diéu kién kinh phi cia co
quan va m&i.quan hé cong tac thye hién theo mot s6 mirc chi nhu sau:

+ Di v&i cac co quan ¢6 quan hé cong tac cAp phudng/xi: UBND xd, cong
an xa...: chi chic mimg; ky niém ngay thanh 14p,... mire chi: 1.000.000 déng/01
truong hop; chi dam: hiéu: 1.000.000&/trudng hgp. Phong THADS khu vye d6i
Vi cac x4 thude dia ban giai quyét an ciia Phong THADS khu vyre.

+ Chi chiic mimg Pai Hoi Pang by xa, phuong, mic chi 1.500.000
ddng/trumg hop. Phong THADS khu vire 18 chirc thire hién thue hién dbi véi
céc x4, phuong thude dia ban giai quyét an ciia phong THADS khu vire.

+ D06i voi cdc co quan co quan c¢6 quan hé cong tac cap khu vire nhu Toa
i’ A 'l F
4n khu wvire, Vién Kiém sat khu vue...

Chi chuc mimg, ky niém ngay thanh lap,...: mirc chi 1.500.000 ddng; chi
dam hiéu: 1.000.000 ddng/truong hop. Pon vi tb chirc thire hién: Phong THADS
khu vue trén dia ban.

+ Dbi véi cac co quan cp tinh ¢ quan hé cong tac, cdc co quan THADS
tinh ban, Phuong Hac Thanh (noi c6 tru s& chinh cia THADS tinh, Phong
THADS Khu vire 1 cing déng trén dia ban phuong), tiy didu kién cu thé Thu
trudng don vi quyét dinh nhung téi da khéng qua: 3.000.000 dong/don vi d6i
voi chi chac mung, ky niém ngay thanh 14p,... 2.000.000d/trudng hop d6i véi
chi dam hiéu. Vin phong THADS tinh chii tri, phdi hop véi céc phong chuyén
mén, Phong THADS khu vire t6 chire thyre hién.
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Pon vi th chirc thuc hién cé thé chi chic mlnig; ky' niém ngay thanh lap,...,
chi. dam hiéu béng tién hodc bang tién va hoafqua]le nhung tdng muc chi khong
duoge vurot qua mue chi néu trén. Trudng hop mua hoa/qua/Ig, d(m vi t& chirc
thye hién (Van phoug Cuc, Phong THADS khu vyc) chir dong mua mua sam
dong thei cung cap hoa don tai chinh v& Phong Tai chinh K& toan, gidy dé nghi
thanh todn c6 chit ky xéc nhdn ctia Chanh Vin phong/Truéng Phong THADS
khu virc dé thanh toan theo quy dinh.

- Céc khoan chi khic theo thyre té phat sinh.

Chumng tir thanh toan: Phiéu dé xut c6 chir ky xac nhén cia ngudi dé nghi,
Chéanh van phong/Trudng phong THADS khu vire; Gidy dé& nghi thanh toan c6
chit ky xdc nhan ciia Chanh Vin phong/Trudng Phong THADS khu vuire va dugc
thu trudng don vi phé duyét.

Piéu 17. Sir dung kinh phi quin ly hanh chinh tiét kiém dwgce
1. Kinh pht tiét kiem dwoc sit dung cho cdc ndi dung sau:

a) B6 sung thu nhép cho cdng chire, ngudi lao dong;

b) Chi khen thudng;

¢) Chi cho céc hoat dong phic 1oi tap thé;

c}) Trich l4p quy dy phong 6n dinh thu nhép.

-e) Chi phuc lgi cho CBCC, nguoi lao dong co quan trong cac dip thanh 18p
nganh; ngay tét, ngay 13...

2. Chi thu nhdp tang thém:

a) Quy tién lwong trd thu nhdp ting thém duwge xdc dinh nhw sau:
QTL = Lmin x K1 x K2 x L x 12 thing

Trong do:

QTL: La Quy tién lwong ngach, béc, chitc vu ciia co quan duge phép tra
tang thém t6i da trong nam;

Lmin: La mtrc lvong co s& (ddng/thang) hién hanh do nha nude quy dinh;
K1: La hé s didu chinh ting thém thu nhip (t6i da khong qua 1,0 lan);
K2: La hé s6 lrong ngach, béc, chirc vu binh quan ctia co quan;

L: La sb bién ché duoc giao va sb lao ddng hop ddng khéng xéc dinh thoi
han d6i v6i mét s6 chirc danh theo quy dinh ciia phap ludt va duge cip ¢ thdm
quyén phé duyét.

. b) Chi trd thu nhdp ting thém
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Viéc tra thu nhép tién luong ting thém cho timg cong chire, ngudi lao dong
bao dam theo nguyén‘tic gin véi chat lwrong va hidu qua cdng viée;, nguwdi nao,
bd phén nao ¢6 thanh tich déng gop dé tiét kidm chi, c6 hiéu sudt cong téc cao
thi dugc tra thu nhap tﬁng thém cao hon. Can cit vao két qua cong tac trong 1<y?
Thu truwéng don vi quyét dinh hé sb didu chinh luong ting thém sau khi théng
nhat v kién véi C-Dng doan ctia don vi.

Trén co s& két qua danh gid phén loai céng chire hang nim da dugc cong
nhan [am co s& phéan loai can bd, céng chirc:

- Loai A, hé sb phan loat lao dong: 1 gdm cong chirc, ngudl lao déng
duoc xép loai hoan thanh xuét sic nhiém vu.

- Loal B, hé s6 phan loai lao dong: 0,9. gdm cong chirc, ngtrcn lao dong
duoc xép loai hoan thanh t6t nhiém vu.

- Loai C, hé sé phan loai lao dong; 0 ;7 gdm cdng chirc, ngudi-lao dong
drgc xép loai hoan thanh nhiém vu.

- Loai D, h¢ sb phan loai lao dong: 0 (khong chi thu nhap tang thém) gdm
cong chire, ngudi lao dong duece xép loai khong hoan thanh nhiém vu.

Tién lvong ting thém cho ting ngudi lao dong dugc xac dinh:

Tién luong luiiwct 6 HE 56 luong Hecif’}‘;-{e“ Heé s6
tang them = & % cc‘fp bdc, chite  x T x*-phdn logi
) - thiéu ¢ nhé lwong
Cd nhan chung Eh ting thém lao dong

¢) H¢ sé diéu chinh ting thém mikc luong 16 thiéu: dp dung ddi véi
nguoi lao dong trong bién ché va lao dpng hop dong khong xdc dinh kp han
(dwoe xép ngach, bic lwong theo thang bing lwong) ciia don vi.

Luwong ting thém tinh theo s6 thang thuc té c4 nhin cé mit tai don vi (ké
cd s6 thdang di hoc, nghi thai san theo ché dg, di cong tdc biét phdi) tuong tng
v6i hé s6 phén loai lao dong trong nam.

d) Tam chi thu nhdp ting thém

.~ Céan ct tinh hinh thye hién cta quy trude, néu xét thiy co quan cé kha
nang tiét kiém dugc kinh phi va sé kinh phi c6 thé tiét kiém duoc Tha trudng
don vi quyét dinh tam chi truéc thu nhép ting thém cho cdng chire, ngudi lao
dong trong co quan theo quy. Mirc tam chi hang quy t6i da khong qua 60% qu§y
tién hrong mot quy ctia co quan. Trudomg hop tam chi trude thu nhap ting thém trong 6
thang dau nam, mirc chi cin cir két qua phan loai lao dong ciia nam trude.

3. Chi khen thuwong
3.1 Chi thuéng dinh ky: Chi thuéng dinh ky cho ¢4 nhén theo thanh tich
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dat dugc trong cOng tac (ngoai ndi dung khen thudng quy dinh tai Luét Thi dua
khen thudéng).
Tuy theo diéu k1¢11 kmh phi tiét klem duoc cua ndm trude va k]la ning tiét

“kiém ky ké hoach s& Lanh dao domn vi xem xét quyét dinkr chi-thitdng cho céng
chirc, nguoi lao ddng trong don vi dinh ky hang quy, 6 thang hodc c4 nim.

3.2 Chi thudng dot xuat cho tap thé, ca nhan: Tuy trudng hop, Thu trudng -

quyét dinh sau khi ban bac théng nhét véi t6 chirc cong doan co quan,

3.3 Chi thudng theo Nghi dinh 73/2024/NB-CP ngay 30/6/2025 cuia Chinh
phu quy dinh murc lvong co s& va ché dd tién thuong dbi voi can b, cong chire,
vién chirc va luc lwong vil trang va quy ché chi thuéng theo Nghi dinh
73/2024/ND-CP cia don vi.

4. Viéc chi phiic lgi thuee hién nhie sau:

4.1.Cac hoat dong phc loi tap thé:

Ho tro céc hoat dong doan thé; hd tro cac ngay 13, tét, cac ngay ky niém

(ky mém ngay phu nit Vi¢t Nam, ngay thwong binh liét si, ngay quin ddi nhin
dan, ngay ngudi cao tubdi...), kham sirc khoe dinh ky cho CBCC, NLD, trg cip
kho khan thuong xuyén, dot xuat; thim hoi 6m dau, hiéu, hi...; H trg cong chire
di cong tac biét phéi; trg cap nghi huru; nghi mat stre, nghi tinh gian bién ché; chi
xdy dyng, stra chita cic cdng trinh phic lgi; cac hoat déng phiic loi tap thé khéc.

H3 trg cong chirc, ngudi lao dong 1am viée xa nha luu tra tai co quan: H
trg chiphi dién, nudce sinh hoat, viéc str dung dién, nuwéc sinh hoat phéi dam bao
an toan, tiét kiém va tudn thu cc quy dinh chung vé sir dung dién, nudc quy
dinh tai quy ché nay. H3 tro mua sam mot sb vat dung co ban ban dau cho
CBCC NLD nghi lai tai co quan va nau 4n tap trung.

4.2.M1rc chi

- Chi tham hoi, hd tr, chi ky niém cac ngay 18, tét, thanh 14p nganh, tham
quan, nghi mat, diéu dudng ddi véi can bd cong chire, ngroi lao dong co quan;
chi thim héi ngudi c6 cong, ngudi cao tudi, cac chéu thiéu nhi... 1a ngudi thin
cén bd cdng chire, ngudi lao dong co quan do-Co quan trire tiép thuc hién hodc
phdi hop véi Poan Thanh nién, Hoi Cyu Chién binh... va céc tb chire doan thé
thuéc THADS tinh va thye hién: |

+ Mirc chi ho trg ngay L&, Tét, ngdy truyén thong nganh, ngay 8/3, 20/10...
va tham quan, nghi mat, didu dudng ddi voi cén bg, cong chirc do Lanh dao don
vi xem xét, quyét dinh trén co s& can doi nauon kinh phi dwoc giao tir cha cha
CO quan, cdn ctlr vao s0 tlei klem du(;fc cua nam truorc \-fl Khé ning t1et me dugc
ctia nam ké hoach. ' '
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+ Chi tham hoi, tang qua, tri 4n gia dinh 1iét 3, bénh binh, thwong binh doi
v6i cha, me dé; cha me chong, con cua cén b, cong chirc, ngudi lao dong hodc
ban than ho la thuong binh, bénh binh: Phong Té chirc ¢an b phdi hop véi Vin
phong, cac phong chuyén mén, cic phong THADS khu vuce ra soét, tong hop
danh sach d6i twgng chinh séch chuyén v& Phong Tai chinh K& toan tam tmg kinh
phi thure l_ljén va thanh toén theo quy dinh.

Mirc chi tham hoi; tri n d6i voi gia dinh Liét s§: 1.000.000 ddng hoic 500.000
ddng va 01 ldng hoa/qua trj gis 500.000 ddng/trudng hop.

Mire chi tham hoi, tri 4n d6i voi thuong binh, bénh binh hodc gia dinh thwong
bénh binh: 500.000 déng/trurdng hop.

rudng hop mua hoa/qua tri 4n liét'sy, don vi to chie tham hoi (Vin phong
Cuc, Phong THADS khu. vire) chu dong mua hoa, qua dong thoi cung cdp hoa
don tai.chinh v& Phong Tai chinh K& toan, gidy dé nghi thanh toan c6 chit ky xac
nhdn cua Truéng Phong THADS khu vye dé thanh toan theo quy dinh.
+ Chi tham hoi, 6m'dau, sinh con: Pdi tugng duoe thim hoi la can bd, cong
chirc co quan; vo, chong, con ciia can bd co quan: 500.000 déng/luot.

. s . A A 3 - A A - A A
+ Chi wiéc hieu: Dao1 tugng 1a can bd, cong chire co quan; bo, me; vo, chong, con

. clia c4n bd co. quan mire chi 500.000 ddng:va 01 véng.hoa/mrimg hop hoéc 1.000.000

dong/tradong hop.
-+ Chi viée hy: Dbi fwgng 14 can b, cong chire:co quan cudi vo (chén g) duge tang
-qua mire 1.000.000 ddng/trudng hop.

+ Chi hé trg cho hoat dong cac doan thé (Pang b, Poan TNCS Hb Chi
Minh, cac td chirc x& hoi khac): TH chirc, doan thé 14p dur toan cu thé céc ndi
dung chi theo quy dinh hién hanh va d& xuét nhu ciu hé tro kinh phi bio céo
THADS tinh chidm nhét 05 ngay truede ngay td chirc thye hién. Tha trudng don
vi céin ot dy toan, dé xuit cia cdc don vi, ngudn kinh phi hién ¢6 xem xét, quyét
dinh mirc chi hd tro.

; ~ Chi tdng qua cho cong chirc, ngudi lao dong thuoc THADS tinh khi nghi
- -huru, nghi thoi vige:

+ Chi tién hodic ting qua cho Lanh dao THADS tinh, Linh dao céc Phong chuyén
mén, Lanh dao Phong THADS khu vire mite tuong duwong 2.000.000 ddng/trudng hop
va 01 ling hoa.

+ Chi tién ho#ic ting qua cho céng chirc, ngidi lao ddng mirc twong duong
1,000,000 ddng/tnromg hop va 01 ling hoa. -

Phong T4 chirc can b phéi hop. véi Phong THADS khu vire 8 chire thyc hién.



28

- HO tror cOng chire di cong tée biét phéi: tily vio noi dén biét phéi (xa hay
gan, di lai khé khan hay thudn loi...) d@ hd tro cho cdng chirc téi da 2.000.000
dong/thang (bao gdm ca phy cAp khu virc-noi dén céng tic néu cb) va téi thiéu
béng tién di lai 1 lwgt di, 1 hrot vé/thang tinh theo mirc chi-cong téc phi.

Diéu 18. Trich Iip Quy dw phong 6n dinh thu nhip

1. Khi xét thiy kha nang kinh phi tiét kiém hang nam khong dn dinh, co
quan thuc hién ché do tw chi ¢ thé quyét dinh trich Quy du phong dé én dinh
thu nhdp cho cdng chire, ngudi lao dong.

2. Mizc trich do lanh dao don vi xem xét, quyét dinh.
Diéu 19, Qu'y trinh, tha tuc, chirng tir thanh todn :
1. Chi cic khodn tam ting tién mit:

Do yéu ciu cong viéc cin phai ting tién mit, ngudi tng phal lap du tri chi
cho ting ndi dung cong wec va lam gifly dé nghi tng tién trinh Phyu trdch bd
phén phé duyét (CBCC, NLD lam viéc tai THADS tinh trinh Chanh vin phong
phé¢ duyét, CBCC, NLD lam viéc tai Phong THADS khu wic ‘trinh Triémg
phong THADS khu vue phé duyét) va nop vé Phong Tai chinh K& toan trude
ngdy tmg tién 10 ngay dé lam- thi tuc Gmg véi KBNN. Cham nhdt sau 15 ngay
lam viéc (k€ tir ngay tam (ng tién), ngudi ting tién phai thanh todn khodn tién di
tam ung. Néu chim thanh to4n hodc thanh ton khéng hét, co quan sé& trir vio
tién luong, tién thudng cha ngudi iing 6 tién di tam Gng chua thanh todn dong
thoi khong tiép tuc chi tam (mg cho ¢4 nhan da cham thanh toén.

2. Thoi gian, tht tuc thanh to4n:

Cham nhdt 10 ngay sau khi ket thic cong viéc (két thic chuyén cong tc,
hoan thanh viéc mua sim, ....) ngudi chi tién phai cung cip chirng tir, tai ligu vé
b6 phan k& to4n ngan séch co quan va lam tha tuc d& nghi thanh toén, k& todn co
quan cin cif vao nguén ti chmh kiém tra tinh hop 1¢, hop phdp clia chiing tir,
trinh Lanh dao duyét chi ciac khoan theo diing ché€ d6 quy dinh.

Néu ngudi thanh todn 1am thi tuc dé nghi thanh todn cham khéng cé 11‘-, do
chinh déng, Iam 4nh huong dén viée di€u hanh chi clia co quan thi ngudi dé phai
hoan toan chiu trach nhiém. Trudng hgp céng chire, ngudi lao dong chim nép
chimg tir, tht tuc thanh todn, néu khong cé ly do chinh ddng, ché do nha nuée
khoéng cho phép thanh todn thi ngu'.m thire hién c4c khodn chi phal tlr thanh todn
béang thu nhdp clia ban than mmh

| Chu'orng 11
- PILU KHOAN THI HANH
Piéu 20. Xi¥ Iy cic tredng hop chwa quy dinh trong quy ché
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Cée trwong hop-chi phéat sinh chwa quy dinh cu thé trong quy ché nay duoc thye
hién theo cac quy dinh clia nha nude quy dinh v3 chi eéc ndi dung d6. Can ¢ finh hinh
kinh p111 cua,don, vi, Thi tmorng don vi I:ren co s§ thong 11hat vdi lanh dao don vj xem
X¢t, quyet dinh. _

Didu 21. Xir ly tmng thoi gian chuyeﬂ tiép

- Péi véi cac truomg hop phat sinh trude 01/O7f2025 thire hién theo quy dinh tai
Quy ché chi tleu nd1 by cua Cyc Thi hanh an dén sy tinh Thanh Hoéa ban hanh kém theo
Quyét dinh 56 06/QD-THADS ngay 15/01/2025.

‘DAl voi cac trudong hop phat sinh tir 01/67/2025 Gén ngay Quyét dinh Ban hanh
qu ché chi tiéu ndi bd duogc ky ban hanh, thwe hién theo quy dinh tai Quy ché nay.

- Pidu 22. X Iy vi pham va gidi quyét ¢i¢ trudng hop dic biét khi sk
dung vt mirc khodn

1. Trén 'co so tong hop sb'liéu hang nam, hodc khi c6 didu chinh, bd sung
Vin phong Thi hanh 4n dan sy tinh Thanh Héa thwe hién thong bao cho toan thé
can bd cdng chirc cia co quan vé viée thue hién cac chi tiéu, dinh mic khoan
cua Quy che nay bang cac hinh thire: théng bio true tip trong cude hop, thong
béo bén_g vdn ban, thong bao trén website Thi hanh 4n din sy tinh Thanh Hdéa.

2. Lanh dao don vi xem xét quyét dinh khen thuong s6 tiét kiém hoic chi
< bé: ﬂ-uug vao phan thunhdp tang thém cho can bd, cong chu'c cla ¢o quan ¢6 thanh
tich trong viéc thire hién Quy ché nay. :

3. Trudng hop ca nhan vi pham Quy ché 1:111 tuy theo mirc d9 don vj s& xir Iy
theo quy dinh ciia phap luat.

Piéu 23. Trach nhiém thyc hién

1. Trach nhiém cua Thu trwdng don vi:

- Ban hanh, xem xét stra doi, bo sung hodc thay thé Quy ché cho phii hop véi
tinh hinh thye té ciia co' quan, quy dinh tai Quy ché nay va quy dinh cia cic van
ban quy pham phap ludt hi¢n hanh.

- T chirc, chi dao thyc hién nghiém Quy ché chi tiéu ndi b ndy trong toan
don vi.

2. Trach nhiém cta Phong Tai chinh K& toan::

- Tham muru, gitip th trudng don vi trién khai thuwe hién Quy ché.

- Thyc hién nhiém vy quan 1y, sit dung kinh phi theo ding Quy ché va quy
dinh ctia phap luét, kiém so4t viéc thyc hién thanh toan theo quy dinh tai quy
ché nay.

3. Trach nhiém ctia Van phong
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- Tham muru, gitip thu trudng don vi trién khai thire hién Quy ché.

- Tham muru quan 1y viéc thye hién nhiém vu chi phat sinh tai THADS tinh
dam bao dép g yéu cau nhiém vy va tiét kiém, hiéu qua.

4. Trach nhiém ctia Phong THADS khu vire

- Tham muru, gitp thu truéng don vi trién khai thwe hién Quy ché,

- Tham muu quan ly vi¢c thyc hién nhiém vu chi phat sinh tai Phong
THADS khu virc dam bao dap g yéu cau nhiém vy va tiét kiém, hiéu qua.

5. Trach nhiém cua cong chire, ngudi lao dong:

Thye hién nghiém tic cdc quy dinh cta Quy ché chi tiéu ndi bd, khi c6 cae
ndi dung mua sam hang hoa, dich vu cin phai thyc hién, céng chitc, ngudi lao
dong thue hién co trach nhiém Iwa chon don vi, c4 nhan cip hang hoa, dich vu
c6 chirc ning cung cap hang héa, dich vu va cung cap ddy di hoa don, chimg tir
thanh toan theo quy dinh.

6. Trong qua trinh thyc hién néu c6 khé khin, viedng méc, cic don vi/bo
* phdn, cac Phong THADS khu vuce, cdc ca nhan phan anh vé& Ven phong/Ké todn
Ngdn sdch dé tong hop, bao cdo Thi trudng don vi xem xét, giai quyét./.
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SS/QD-CTHADS ngay 30 thang 7 ndm 2025 ctia Trudng
anh dn ddn sie tinh Thanh Héa)

Gid vé | P.cip cong P.cdp Tién thué
STT Noi dén cong téc xe tac phicho | congtic | phong nghi | Ghichi
khodn dgt tir phidi | khodn(d/dé¢
(d/Km) 2ngiy trong m)
(d/ngdy) | ngay (@)
1. | Dicong tic trong tinh
1.1 | Noi dén cong tac cach tru s& 1.500 | 200.000 | 150.000 | 200.000
cong tac (hodc noi di cdng tac)
trén 100km
1.2 | Noi dén cong tac cach try so 1.500 | 200.000 | 100.000 | 200.000
cong tac (hodc noi di cong tac)
tir trén 50km dén 100km
1.3 | Noi dén cong tac cach tru s& 1300 | 200.000 | 50.000
cong tac (hodc noi di cong tac)
tr 15 km dén 50km
2 Di cong tic ngoai tinh
2.1 | Dicdng téc tai cac Thanh phd | 1.000 | 300.000 | 200.000 | 500.000
tric thude TW.
Bi cdng tac tai cac tinh 1.000 | 300.000 | 200.000 | 400.000

2.2

Ghi chi: Noi dén cong tdc cdch tru s& co quan 15km trd 1én méi thanh todn tién vé tau xe di

lai
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Phu luc 1

ché dp tu chi, :u* c T trdch nhiém vé sw dung kinh pht quan Iy hanh chinh da:
véi cdc co quan nha neée; Nghi dinh s6 117/2013/NP-CP ngay 07/10/2013 cia
Chinh phil sira d6i, b6 sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP.

2. Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 ctia chinh
phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cia B6 ludt Lao dong
vé diéu kién lao déng va quan hé lao dong.

3. Théng tw lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/20]4 cua lién
B¢ Tai chinh - B6 Néi vu quy dinh ché o tw chi, tw chiu trach nhiém vé sir dung
kinh phi quan Iy hanh chinh déi véi co quan nha nudc.

4. Quyét dinh s6 496/0D BTP ngay 31/3/2022 cia Bg trudng BY Tu phdp Ban
hanh quy dinh phan cdp, 1wy quyén qudn Iy 1ai chinh, tdi san cong, mua sidm hing
hoa, dich vu ddu tur u'ng dung céng nghé théng tin va ddu tu cong cia B6 Tur phdp.

5. Théng tw s6 200/2016/TT-BTC ngay 9/11/2016 ciia Bé Tai chinh quy
dinh viéc ldp , quan Iy, st dung va quyét todn kinh phi bdo dam hoat dong cia
co quan thi hémh dn dén sw, kinh phi cudng ché thi himh dn ddn su..

6. Thong te s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua B¢ Tai chinh quy
dinh vé ché dp thanh todn tién nghi phép héimg néim déi véi can bé, cong chiec,
vién chirc, lao dpng hop dong lam vi¢c trong cdc co quan nha nudc va don vi sir
nghiép cong ldp; Ti hong fe s6 57/2014/TT- BTC ngay 06/5/2014 cua B¢ Tdi
chinh sita di mot s6 ndi dung ciia Thong tw s6 141/2011/TT-BTC.

7. Thong tw s6 712018/ TT-B1C ngay 10 thang 8 ndm 2018 cia Bo truong Bo
Tai chinh quy dinh ché dp tiép khach nude ngoai vao lam viée taz Viét Nam, ché dp
chi 16 chitc hji nghi, hdi thao quéc té tai Viét Nam va ché do tiép khdch trong mudc,
co higu luc rh: hénh ké tir ngay 01 thdng 11 ndm 2018, duoc sira ddi, bo sung béi:
Théng tw s6 542021 TT-BIC ngay 06 thang 7 nam 2021 cua Bj rmong B¢ Tai
chinh siea d6i, b6 sung khodn 4 Piéu 35 Thong tue s6 71201 STT-BIC ngay 10 thng
8 ndim 2018 ca BY trudng BY Tai chinh quy dinh ché dé tiép khach nudc ngoai vao
lam viéce taz Viét Nam, ché do chi té chikc hdi nghi, hdi thdo qudc té tai Viét Nam va
ché dp nep khdch trong medce, cé hiéu hec thi hamh ké tie ngay 25 thdang 8 nam 2021
va dp dung ttr ndam ngan sach 2021.

8. Théng tu 56 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B6 Tai chinh quy dinh
ché dp cong tdc phi, ché d chi héi nghi.

9 Nghi dinh s6 120/2016/ND- CP ngay 23/8/2016 cia Chinh Phu quy dinh
chi tiét va hudng dén thi hanh mot s6 diéu ciia Ludt Phi va Lé phi.

10. Nghi dinh 82/2023/]\’19 CP ngay 28/11/2023 siea doi, bo sung mot sé
diéu ctia Nghz dinh s6 120/2026/NP- CP ngay 23/8/2016 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va huong dén thi hémh mét s6 diéu cia Ludt phi va Lé phi.
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11. Tk@ng e s6 392/QS-BTP ngay 02 thang 3 nim 2020 vé viéc han hanh quy
ché trang bi, st dung va thanh todn cudce phi dién thogi céng vu tai nha riéng va dién
thoai di dong doi véi cdn bj, cong chikc trong cdc co quan, don v thuéc Bé Tw phdp.

12.Chi thi 20/2023/CT-CP cua Thru Iu‘ang Chinh Phii vé viéc ting cuong tiét
kiém dién giai doan 2023-2025 va cdc nim tiép theo.

13. Ludit Pdu théu 22/2023/QH15 ngay 23 thdng 6 ndm 2023 ciia Quée Hpi.

14. Ludt 90/2025/QH15 siza doi, bé sung mét sé diéu cia Ludt Ddu thdu,
Ludt Ddu tie theo phurong thirc doi téc cong tw, Ludt Hai quan, Ludt Thué gid tri
gia tdng, Ludt Thué xudt khdu, thué nhdp khéu, Ludt Pdu tw, Ludt Ddu tur cong,
Ludt Quan 1y, sir dung tai san céng,

15. Nghi dinh s6 23/2024/NP-CP ciia Chinh phit quy din chi tét mot s6 diéu
va bi¢n phdp thi hémh Ludt Pdu thdu 2023 vé lwa chon nha dau tw thiee hién du
dn thudc trudng hop phdi té chitc ddu thdu theo quy dinh ciia phdp ludt quén Iy
nganh, linh vuc

16. Nghj dinh 24/2024/ND-CP ngay 27/02/2024 ciuia chinh phi quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh ludt ddu thau vé lwa chon nhé théu.

17. Théng t 06/2024/TT-BKHDT hudng ddn viéc cung cdp, ding tdi thong
tin vé lua chon nha thdu va mdu hé so ddu thdu trén hé théng mang ddu thiu
Quéc Gia.

I8. Nghi dinh 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua chinh phi quy dinh
mike lwong co s¢va ché dp tien rlm(mg doi véi can b, céng chikc, vién chire v
lwe heong vil trang.

19. Thong e 62/2024/TT-BTC hutﬁﬂg dadn xdc dinh nhu cau, ngudi va phwong
thirc chi thuc hién mikc luong co so va ché d@p tién thuéng theo Nghi dinh so
73/2024/NP-CP ngay 30 thdng 6 nam 2024 ctia Chinh phu.

20. Théng tw 56 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cua B¢ Tai chinh sita doi, bo
sung mét so diéu cua Thong tw .s‘o 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 ndm 2017 cia BY
triedng Bo Tai chinh quy dinh ché dj cong tde phi, ché dg chi Hoi nghi,



